
 

............................             ......................................
भ्रमण गरे्न पदाधिकारी              भ्रमण स्वीकृत गरे्न पदाधिकारी 

             धमधत:

हाजिरी खातामा िर्नाएको धमधत:
िर्नाउर्न ेकममचारीको दस्तखत: 

उदेश्यः
पदाधिकारी तथा कममचारीको भ्रमणलाई धर्नयन्त्रण तथा स्वीकृत गरे्न भ्रमणको प्रयोग हरु्न ेसािर्न तथा पेश्की समेत
खलुाई बिेट तय गरे्न मखु्य उदे्धश्यले यो फारम ववकास गररएको छ।
फाराम भरे्न तररका

१. भ्रमण आदेश भदाम अन्त्तरदेशीय वा अन्त्तरामविय के हो खलुाउर्न।े
२. भ्रमण गरे्न कममचारीको र्नाम पद र ठेगार्ना खलु्र्न ेगरी वववरण भरे्न। 
३. पेश्की धलए/र्नधलएको उल्लेख गरे्न। यदी पेश्की धलएको भए रकम उल्लेख गरे्न।

प्रशासर्न शाखाले भरे्न 

भ्रमण गरे्न अवधि: 
भ्रमण गरे्न सािर्न:   
भ्रमणको धर्नधमत्त माग गरेको पेश्की खचम :
भ्रमण सम्बन्त्िी अन्त्य आवश्यक वववरण:

धमधत:

भ्रमणको उदे्दश्यः 

लङु्ग्री गाउँपाधलका 

गाउँ कायमपाधलकाको कायामलय 
बडाचौर, रोल्पा

कायामलय कोड रं्न. ............. 
अन्त्तरदेशीय/अन्त्तरामविय भ्रमण आदेश

कममचारी संकेत रं्न :
भ्रमण गरे्न पदाधिकारी/कममचारीको र्नाम: 
पद: 
कायामलय: 
भ्रमण गरे्न स्थार्न (ववदेश भए मलुकु र शहर खलुाउर्न)े: 

म.ले.प.फारम रं्न. २२३ 
साधबकको फारम रं्न. ३

लजुम्बर्नी प्रदेश, रे्नपाल
आदेश रं्न. .................
धमधतः........................

कायामलयको  सावमिधर्नक भाडाको 



नाम,थरः नत्थी रसिद सिल आददको िंख्ाः भ्रमण आदेश सि.नं.............िँग िम्िन्धित
पद(शे्रणी खलु्न ेगरी): भ्रमणको उदेश््ः भ्रमण प्रसतवेदन दताा नं.
कमाचारी िंकेत नं. 
का्ााल्ः 
कमाचारीको स्था्ी ठेगानाः

कुल जम्मा कैफि्त
स्थान समसत स्थान समसत ददन दर जम्मा फववरण जम्मा
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

1. भ्रमण खचा (महल 6को जम्मा रु.) स्वीकृत भ्रमण आदेश नं.        स्वीकृत रकमः
2. दैसनक भत्ता (महल 9को जम्मा रु.) समसत: जाँच गने असिकारीको दस्तखतः
3. िुटकर खचा (महल 11 को जम्मा रु.) पेश भएको व््होरा ठीक छ, झटु्टा ठहरे प्रचसलत समसतः 
4. कुल जम्मा (महल 12 को जम्मा रु.) काननु िमोन्जम िहन ेछु, िझुाउन ेछु।
5. भ्रमण पेश्की रु. भ्रमण गने कमाचारीको दस्तखतः स्वीकृत गने असिकारीको दस्तखतः
6.खदु भकु्तानी पाउन ेरकम रु. समसतः समसतः 

भ्रमण िािन भ्रमण खचा

जम्मा

लङु्ग्री गाउँपासलका

गाउँ का्ापासलकाको का्ााल्
िडाचौर, रोल्पा

दैसनक तथा भ्रमण खचाको सिल

देन्ख िम्म दैसनक भत्ता िुटकर खचा

का्ााल् कोड नं. ............



भ्रमण आदेश नं.
भ्रमण टोली प्रमखुः 
भ्रमण अवध ः ................... देखी ........................... सम्म 
भ्रमणको उदेश्यः 

सम्पाददत मखु्य मखु्य काम:

धसकाइ तथा उपलब्ध :

सारांश तथा सझुावहरू:

भ्रमण पषु्टि गने संलग्न कागजातको ष्टववरण:

...........................................
भ्रमणमा जान ेकममचारी
नाम: 
पद: 

यो फाराम ढााँचामात्र भएकाले कायमप्रकृधतअनरुूप प्रयोगकतामले प्रयोग गनम सष्टकन ेछ। 
कममचारीले भ्रमण गरेपश्चात यो ढााँचाका न्यनुतम ष्टववरणहरू उल्लेख गरी प्रधतवेदन तयार गनुमपदमछ।

फाराम भने तररकाः

उदे्दश्य

कायमक्रममा कममचारी भ्रमण गनुमको उदे्दश्य खलुाउन ेर भ्रमण फलदायी भए/ नभएको उल्लेख गने यो फारामको मखु्य 
उदेश्य रहेको छ। भ्रमणको उपलब्ध को प्रधतवेदन गनुम यस फारमको मूल उदे्दश्य हो।

लङु्ग्री गाउाँपाधलका 

गाउाँ कायमपाधलकाको कायामलय 
बडाचौर, रोल्पा 

लबु्म्बनी प्रदेश, नपेाल

भ्रमण प्रधतवेदन ढााँचा

स्थानीय सरकारको छाप

म.ले.प.फारम नं: ९०९


