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लुङ््गरी गाउँपाललका 

स्थानीय राजपत्र  
स्थानीय सरकारद्वारा प्रकाशित 

खण्डः 9)   बडाचौर,    काशिक २7 गते,   २०८२ साल   (संख्या 5 

 

भाग 2 

  लङु्ग्री गाउँपाललकाको कायाालयमा प्रयोग हनेु सवारी साधन (सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन) कायाववलध, 2082  

 

प्रस्तावना 
लङु्ग्री गाउँपाललकाको ववलभन्न िाखा, उपिाखा तथा क्षेत्रगत कायाक्रमहरुको प्रभावकारी 
सञ्चालन, अनगुमन, सूचना संकलन र सेवाप्रवाहलाई सहज बनाउन कायाालय स्वालमत्वमा 
रहेका सवारीसाधनहरु प्रयोगमा ल्याइँदै आएका छन।् ती सवारी साधनको व्यवस्थापन, 
सञ्चालन, ममात तथा शजम्मेवारी सलुनशित गना यो कायाववलध तयार गररएको छ। 
 

१. संशक्षप्त नाम र प्रारम्भः 
(क)  यो कायाववलधको नामः “लङु्ग्री गाउँपाललकाको कायाालयमा प्रयोग हनु ेसवारी साधन 
सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायाववलध,2082” हनुछे। 
(ख) यो कायाववलध तरुुन्त लागू हनुेछ। 
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२. पररभाषाः ववषय वा प्रसङ्गले अकों अथा नलागेमा यस कायाववलधमाः 
(क) “गाउँपाललका” भन्नाले लङु्ग्री गाउँपाललकालाई सम्झन ुपदाछ। 

(ख) “कायापाललका” भन्नाले लङु्ग्री गाउँ कायापाललकालाई सम्झन ुपदाछ। 

(ग) "कायाालय" भन्नाले लङु्ग्री गाउँपाललका गाउँ कायापाललकाको कायाालय वडाचौर, 

रोल्पालाई सम्झन ुपनेछ। 

(घ) "वडा कायाालय” भन्नाले लङु्ग्री गाउँपाललका अन्तगातका 7 वटै वडा कायाालयहरूलाई 
सम्झन ुपनेछ। 

(ङ) "प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत” भन्नाले लङु्ग्री गाउँपाललका, गाउँ कायापाललकाको प्रमखु 
प्रिासकीय अलधकृतलाई सम्झन ुपनेछ। 

(च) “सवारी साधन” भन्नाले गाउँपाललकाको स्वालमत्वमा रहेका दईु पाङ्ग्र े तथा चार पाङ्ग्र े
सवारी साधन बशुझन्छ।  

(छ) “शजम्मेवार कमाचारी” भन्नाले आलधकाररक रुपमा सवारी साधनको शजम्मेवारी तोवकददएका 
कमाचारीलाई जनाउँछ। 

(ज) “सवारी प्रयोग अनमुलत” भन्नाले प्रमखु प्रिासवकय अलधकृत बाट प्राप्त ललशखत वा मौशखक 
अनमुलत बशुझन्छ। 

 

3. उद्दशे्यः 
यो कायाववलधको मखु्य उदे्दश्य गाउँपाललकाको स्वालमत्वमा रहेका सवारी साधनहरुको 
व्यवशस्थत, पारदिी, सरुशक्षत र दरुुपयोग।रवहत सञ्चालन गनुा रहेको छ। यसका वविेष 
उद्देश्यहरुमाः 

(१) सवारी साधन प्रयोगमा अनिुासन र जवाफदेवहता कायम गनुा 
(२) इन्धन, ममात र बीमा व्यवस्थापनमा स्पष्टता ल्याउन ु

(३) दरुुपयोग र अनावश्यक खचा लनयन्त्रण गनुा 
(४) लनयलमत अनगुमन र अलभलेख व्यवस्थापन सलुनशित गनूा। 

 

4. काया क्षते्रः यो कायाववलध गाउँपाललकाको स्वालमत्वमा रहेका सम्पूणा सवारीसाधनहरुमा 
लागू हनुेछ, जसको प्रयोग कायाालयका कमाचारीहरुले गनेछन।् 

 

5. सवारी साधनको शजम्मेवारी तोक्ने व्यवस्थाः 

(1) प्रत्येक सवारी साधनको लालग गाउँपाललकाले एक शजम्मेवार कमाचारी तोक्नेछ, 
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(२) शजम्मेवार कमाचारीले सवारीको लनयलमत ममात, स्वच्छता, इन्धन प्रयोग र अलभलेख 
संकलनको दावयत्व बहन गनेछ, 

(३) शजम्मेवारी हस्तान्तरण वा सरुवा हुँदा सवारी साधनको लगबकु, कागजात र सवारीको 
अवस्था सम्बशन्धत िाखा प्रमखुको उपशस्थलतमा हस्तान्तरण गररनछे। 

(४) चारपाङ्ग्र ेसवारी साधनको हकमा हलकुा सवारी चालक शजम्मेवार कमाचारीको रुपमा 
रहनेछन।् 

 

६. सवारी साधन प्रयोगका मापदण्डहरुः 

(१) सवारी साधन कायाालयका आलधकाररक कामका लालग मात्र प्रयोग गना पाइनेछ। 
(जस्तैः वफल्ड अनगमुन, सेवा ववतरण, पत्राचार, सामान ढुवानी इत्यादी) 

(२) व्यशिगत प्रयोजनका लालग प्रयोग गना लनषेध हनुेछ। 

(३) चारपाङ्ग्र ेसवारी साधनको हकमा गाउँपाललका अध्यक्ष, गाउँपाललका उपाध्यक्ष र प्रमखु 
प्रिासवकय अलधकृतको अनमुती बेगर प्रयोग गना पाइने छैन। 
(३) सवारी चलाउँदा वैध ड्राइलभङ लाइसेन्स अलनवाया हनुेछ, लाइसेन्स नभएको हकमा 
सवारी शजम्मा ददइन ेछैन। 

(४) कायाालय समय बाहेक वा छुट्टीका ददनमा प्रयोग गना पने भएमा शजल्ला प्रिासन 
कायाालयको अनमुतीका साथै प्रमखु प्रिासवकय अलधकृतको अनमुती आवश्यक पनेछ। 

(५) हेल्मेट र आवश्यक सरुक्षात्मक उपकरण प्रयोग अलनवाया हनुछे। 

 

7. इन्धन व्यवस्थापनः 

(१) कायाालयले तोवकएको मापदण्ड अनसुार मालसक वा कायागत इन्धन कोटा लनधाारण 
गनेछ। 

(२) इन्धन ववतरणको रेकडा PAMS मा लडशजटल रुपमा साथै लगबकुमा समेत राशखनेछ। 

(३) प्रत्येक पटकको प्रयोगपलछ दूरी (वकलोलमटर) र प्रयिु इन्धनको वववरण लगबकुमा 
अलनवाया रुपमा उल्लेख गनुा पनेछ। 

 

8. नववकरण, ममात तथा लबमा व्यवस्थापन 

(१) सवारी साधनको नववकरण तथा लबमा कायाालयले प्रत्येक आलथाक वषामा लनयमानसुार 
गनेछ। 
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(२) सवारीसाधनको ममातका सम्बन्धमा शजम्मेवार कमाचारीले कायाालयमा जानकारी खराई 
कायाालयको शस्वकृती गराई मातै्र गनुापनेछ। 

(३) कायाालय प्रयोजनको लालग प्रयोग गररएको सवारीसाधनको कुनै कारणवि दरु्ाटना वा 
क्षलत भएमा तरुुन्त प्रमखु प्रिासवकय अलधकृत र सम्बशन्धत लनकायलाई जानकारी ददनपुनेछ। 

 

9. दूर्ाटना वा क्षलत व्यवस्थापनः 

(१) दरु्ाटना भएमा तत्काल प्रहरी र कायाालयलाई सूशचत गनुापनेछ। 

(२) बीमा दावीको सम्पूणा प्रवक्रया शजम्मेवार कमाचारीले कायाालयको सहयोगमा अशर् 
बढाउनेछ। 

(३) कमाचारीको लापरबाहीबाट क्षलत भएमा कायाालयले सम्बशन्धत कमाचारीबाट क्षलतपूलता 
असलु गना सक्नछे। 

 

10. लगबकु र अलभलेख व्यवस्थापनः 

(१) प्रत्येक सवारीसाधन सँग एक अद्यावलधक लगबकु राशखनपुछा। 

(२) लगबकुमा लमलत, गन्तव्य, प्रयोजन, दूरी, इन्धन खचा र प्रयोगकतााको हस्ताक्षर अलनवाया 
हनुेछ। 

(३) लगबकुको तै्रमालसक रुपमा कमाचारी बैठकमा समीक्षा गररनछे। 

 

11. दरुुपयोग लनयन्त्रण र अनिुासनः 

(१) सवारी साधनको अनालधकृत प्रयोग, व्यशिगत प्रयोजन, मददरा सेवनपिात ड्राइलभङ वा 
लनयम उल्लङ्घन भएको पाइएमा सम्बशन्धत कमाचारीमालथ कारबाही हनुछे। 

(२) कारबाहीका स्वरुपहरुमा चेतावनी, ललशखत स्पष्टीकरण, शजम्मेवारी हस्तान्तरण, आलथाक 
क्षलतपूलता वा लनलम्बन सम्म समावेि हनु सक्छ। 

 

12. अनगुमन र मूल्याङ्कनः 

(१) सवारी साधन सञ्चालनको अनगुमन प्रमखु प्रिासवकय अलधकृत वा तोवकएको िाखा 
प्रमखुले गनेछन।् 
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(२) बावषाक रुपमा सवारी साधनक भौलतक अवस्था, ममात शस्थलत र प्रयोग दक्षताको 
मूल्याङकन गररनेछ। 

 

13. कायाववलधको पररमाजान र पनुरावलोकनः 

(१) आवश्यकता अनसुार यो कायाववलध गाउँ कायापाललकाको लनणाय अनसुार पररमाजान गना 
सवकनेछ। 

(२) पनुरावलोकन अवलध हरेक दईु वषामा एक पटक हनुेछ। 
 

 

 

आज्ञाले 

अलनल ररजाल 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 

 

 

 

 

 


